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Triedenie a filtrovanie

Pre lepsi prehl'ad v tabulkach sa pouzivaji nastroje na triedenie a filtrovanie udajov.

Najdeme ich na pase s nastrojmi na karte Domov. Je dolezité mat’ spravne zostavenu tabul’ku
s hlavickou. Hlavicka je potrebna k vyberu kritérii triedenia a filtrovania.
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Triedenie:

Pri triedeni sa nam udaje v tabul’kach zorad’uju podl'a nami zvolenych kritérii.
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Vlastné zoradenie:

Pri vlastnom zoradeni si vieme vyberat’ kritéria, podl'a ktorych potrebujeme data zoradit’.
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Filtrovanie:

Pri filtrovani sa nam tdaje, ktoré nespadaji do nami zadaného kritéria skryja. Filter aktivujeme
tak, ze v tabulke si oznac¢ime rozsah buniek v hlavicke tabulky a na pases nastrojmi
vyberieme filter.
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Potom si uz len nastavujeme hodnoty.

‘% Zoradit od najmeniieho po najvddiie .
2} Zoradit od najviéiieno po najmeniie l\ilozeme fl'lt,rqyat podr'a
y roznychkritérii.
Zoradit podla farby 4
B | Vymazat filter od .TEW &
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Filtre &isel * Rovna sa...

Prehladavat’ }‘J| Merovna sa..

brat’ viethko)

Wicsie ako...

Wiciie alebo rovné..,

Meniie ako...

Meniie alebo rovné...

Vyberame hodnoty, podl' aktorych

chceme vyfiltrovat udaje.
Mad priemernou hodnotou

Pod priemernou hodnotou

Wiastny filter...
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Pouzita literatura

https://support.microsoft.com/sk-sk/office/filtrovanie-%C3%BAdajov-v-rozsahu-alebo-tabu%C4%BEke-
01832226-31b5-4568-8806-38c37dcc180e



